ПРИНЯТО                                                                                                             УТВЕРЖДАЮ

общим собранием                                                                                     Директор КГЦ ПМСС

трудового коллектива                                                                      ____________ /Пенязь Е.Н./

протокол № ___3__
от __29 сентября____ 2014 г.

ПРАВИЛА
ОКАЗАНИЯ ПСИХОЛОГО-ПЕДАГОГИЧЕСКОЙ И СОЦИАЛЬНОЙ  ПОМОЩИ

ОБУЧАЮЩИМСЯ (ВОСПИТАННИКАМ), ИХ  РОДИТЕЛЯМ (ЗАКОННЫМ ПРЕДСТАВИТЕЛЯМ) И ПЕДАГОГИЧЕСКИМ РАБОТНИКАМ
1. Настоящие правила составлены на основании  ФЗ РФ от 29.09.2012г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», Устава  муниципльного бюджетного образовательного учреждения для детей, нуждающихся в психолого-педагогической и медико-социальной помощи - Клинцовского городского Центра психолого-медико-социального сопровождения (далее  МБОУ - КГЦПМСС).
2. Психолого-педагогическая и социальная помощь оказывается детям, испытывающим трудности в освоении основных общеобразовательных программ, развитии и социальной адаптации, в том числе несовершеннолетним обучающимся, признанным в случае и в порядке, которые предусмотрены уголовно-процессуальным законодательством, подозреваемыми, обвиняемыми или подсудимыми по уголовному делу либо являющимися  потерпевшими или свидетелями преступления, зарегистрированным на территории  городского округа «город Клинцы Брянской области»,  и педагогическим работникам образовательных организаций города.
3. Психолого-педагогическая и социальная помощь оказывается детям, испытывающим трудности в освоении основных общеобразовательных программ, развитии и социальной адаптации, в том числе несовершеннолетним обучающимся, признанным в случае и в порядке, которые предусмотрены уголовно-процессуальным законодательством, подозреваемыми, обвиняемыми или подсудимыми по уголовному делу либо являющимися  потерпевшими или свидетелями преступления  оказывается специалистами МБОУ – КГЦПМСС по адресу: 243140 г. Клинцы Брянской области, переулок Богунского полка д.22, предварительная запись по телефону: 4 – 03 – 64.

4. Режим  работы МБОУ – КГЦПМСС: понедельник-пятница с 09.00 до 18.00; перерыв с 13.00 до 14.00; выходной: суббота, воскресенье. Специалисты  МБОУ – КГЦПМСС ведут прием согласно индивидуальным графикам работы, утвержденным директором.
5. Психолого-педагогическая и социальная помощь включает в себя:

· Психолого-педагогическое консультирование обучающихся, их родителей (законных представителей) и педагогических работников;

· Коррекционно-развивающие и компенсирующие занятия с обучающимися, логопедическую помощь обучающимся (воспитанникам);

· Участие в реабилитационных и других медицинских мероприятиях;

· Помощь обучающимся в профориентации, получении профессии и социальной адаптации;
· Анонимное консультирование детей и подростков по «телефону доверия».

6. Психолого-педагогическая и социальная помощь оказывается детям с 03 до 18 лет на основании заявления или договора - согласия в письменной форме их родителей (законных представителей) (Приложение 1).

7. При обращении в МБОУ – КГЦПМСС родители (законные представители) обязаны ознакомиться со следующими документами:

· Уставом;
· Правилами оказания психолого-педагогической и социальной помощи;
· Режимом работы МБОУ – КГЦПМСС, индивидуальным графиком работы специалиста.
8. Психолого-педагогическая и социальная помощь детям, испытывающим трудности в освоении основных общеобразовательных программ, развитии и социальной адаптации в МБОУ – КГЦПМСС оказывается бесплатно. 

9. МБОУ – КГЦПМСС может оказывать дополнительные платные образовательные услуги, не предусмотренные образовательными программами центра в соответствии с лицензией на данную деятельность.

10. Порядок предоставления психолого-педагогической и социальной помощи:
10.1. Первичное консультирование  – первая встреча  с родителями (законными представителями) обучающегося (воспитанника) сопровождается   сбором анамнестических сведений, уточнением  запроса от родителей и/или образовательной  организации,  обязательным изучением родителями (законными представителями) Правил оказания психолого-педагогической и социальной помощи, Уставом МБОУ – КГЦПМСС и обязательным письменным согласием родителя (законного представителя) о  психолого-медико-педагогическом обследовании обучающегося (воспитанника) (Договор). 
Для сбора анамнестических сведений на первичный прием родители (законные представители) обязаны предоставить:

· Свидетельство о рождении ребенка;

· Документ, удостоверяющий личность;

· Удостоверение  опекуна (законного представителя);
· Педагогическую характеристику из образовательной организации, в которой обучается (воспитывается) ребенок;

·  Направление образовательной организации, КДН и т.п. (при наличии)
10.2. Первичное обследование с целью определения проблемы обучающегося (воспитанника);

10.3. Консультирование по результатам первичного  обследования родителей (законных представителей), ознакомление их с рекомендациями специалиста (под роспись), принятие решения об обучении.

10.4. Оформление заявления  об обучении и договора об обучении в МБОУ – КГЦПМСС (у директора) родителями  (законными  представителями) обучающегося (воспитанника)(Приложение 2).

10.5. Организация обучения в индивидуальной и/или групповой форме  осуществляется  по приказу о зачислении (в соответствии с рекомендациями специалиста, ПМПК, ПМПк и т.п.).
10.6. Психолого-медико- педагогическое сопровождение  обучающегося (воспитанника) с особыми образовательными потребностями ,  состоит из:

· Психолого-педагогическое обследование  специалистами МБОУ-КГЦПМСС (педагог-психолог, социальный педагог, учитель-логопед, учитель-дефектолог);
· Медицинское обследование (педиатр, отоларинголог(лор), офтальмолог(окулист), невролог, психиатр (по показаниям) (городская или областная поликлиника);
· Психолого-медико-педагогический консилиум МБОУ – КГЦПМСС( далее ПМПк) : анализ заключений и рекомендаций специалистов, определение характера, продолжительности и эффективности специальной (коррекционной) помощи в рамках имеющихся в МБОУ – КГЦПМСС возможностей и специалистов, ознакомление родителей (законных представителей) с рекомендациями специалистов и коллегиальным решением (выписка из решения выдается родителям (законным представителям);
· Психолого-медико-педагогическое сопровождение: обучение (воспитание) по коррекционным  программам (рекомендации ПМПК) в специализированных группах и/или классах; коррекционно-развивающие (компенсирующие) занятия   со специалистами  МБОУ – КГЦПМСС (рекомендации ПМПк, ПМПК),  консультирование родителей (законных представителей); обучение родителей (законных представителей) и т.п.
· Динамическое и/ или итоговое обследование обучающегося (воспитанника) в процессе обучения;
11. В случае отказа родителей (законных представителей) от комплексного психолого-медико-педагогического обследования (психолого-медико-педагогической комиссии) родители  (законные представители) обучающегося (воспитанника) несут полную ответственность за физическое, нравственное  и интеллектуальное развитие личности ребенка (ФЗ РФ от 29.09.2012г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», ст. 44) 
12.  Продолжительность обучения устанавливается в индивидуальном порядке исходя из:

· Количества часов по реализуемой программе;

· Индивидуальных особенностей ребенка (состоянием его психосоматического здоровья);
· Рекомендациями  психолого-медико-педагогической комиссии (ПМПК) и/или психолого-медико-педагогического консилиума (ПМПк).
13. На период обучения в МБОУ – КГЦПМСС обучающегося (воспитанника) ему назначается ведущий специалист (из специалистов МБОУ – КГЦПМСС). Ведущий специалист отслеживает динамику развития и обучения ребенка (карта индивидуального сопровождения),  эффективность оказываемой помощи и выходит с инициативой на ПМП консилиум.

14 . Индивидуальные и/или  групповые занятия проводятся специалистами МБОУ – КГЦПМСС в соответствии с расписанием, утвержденном директором.
15. Прекращение образовательных отношений
1) Образовательные отношения прекращаются в связи с отчислением обучающегося из организации, осуществляющей образовательную деятельность:

· в связи с завершением обучения;

2) Образовательные отношения могут быть прекращены досрочно в следующих случаях:

· по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося, в том числе в случае перевода обучающегося для продолжения освоения образовательной программы в другую организацию, осуществляющую образовательную деятельность;

· по инициативе МБОУ-КГЦПМСС, в случае применения к обучающемуся, достигшему возраста пятнадцати лет, отчисления как меры дисциплинарного взыскания, в случае невыполнения обучающимся по профессиональной образовательной программе обязанностей по добросовестному освоению такой образовательной программы и выполнению учебного плана, а также в случае установления нарушения порядка приема в образовательную организацию, повлекшего по вине обучающегося его незаконное зачисление в образовательную организацию;

·  по обстоятельствам, не зависящим от воли обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося и МБОУ-КГЦПМСС, в том числе в случае ликвидации Центра.

3) Досрочное прекращение образовательных отношений по инициативе обучающегося или родителей (законных представителей) несовершеннолетнего обучающегося не влечет за собой возникновение каких-либо дополнительных, в том числе материальных, обязательств указанного обучающегося перед МБОУ-КГЦПМСС

16.  Основанием для прекращения образовательных отношений является приказ директора МБОУ-КГЦПМСС об отчислении обучающегося из  организации на основании письменного заявления родителей (законных представителей). Права и обязанности обучающегося, предусмотренные законодательством об образовании и локальными нормативными актами организации, осуществляющей образовательную деятельность, прекращаются с даты его отчисления из организации, осуществляющей образовательную деятельность.

17. По окончании обучения  родителям (законным  представителям) выдается  итоговое заключение и рекомендации по  дальнейшему обучению и воспитанию.

18. Специалистам  образовательных, социальных, медицинских  и др. учреждений любые сведения об особенностях развития  обучающегося (воспитанника), результатах обучения выдаются только по официальному запросу в объеме, исключающем их использованием против  несовершеннолетнего.  

19. Основаниями для отказа в предоставлении психолого-педагогической и социальной помощи обучающимся (воспитанникам), их родителям (законным представителям)  являются:

· отсутствие в образовательном учреждении специалистов требуемого профиля;

· отказ  родителей (законных представителей) от заключения  Договора об обследовании и  Договора об обучении;
· отказ  родителей (законных представителей) от комплексного психолого-медико-педагогического обследования (психолого-медико-педагогической комиссии);
· в случае заболевания  обучающегося (воспитанника) , которое является заразным для других детей и сотрудников.

20. Контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящими правилами по предоставлению психолого-педагогической и социальной  помощи несовершеннолетним, их родителям (законным представителям) и педагогам  осуществляет директор МБОУ - КГЦПМСС, который устанавливает периодичность осуществления контроля в соответствии с перспективным планом и календарным графиком работы учреждения.
21. Все вопросы, связанные с качеством предоставления психолого-педагогической и социальной помощи обучающимся (воспитанникам), родители (законные представители) обязаны решать с директором МБОУ – КГЦПМСС.

Приложение 1 

Утверждаю 

Директор МБОУ-КГЦПМСС

______________Е.Н. Пенязь

«____»______________20___г.

ДОГОВОР

между МБОУ - КГЦПМСС и родителями (законными представителями) 
обучающегося, воспитанника  о его психолого-медико-педагогическом 
обследовании и сопровождении
	Директор  МБОУ -  КГЦПМСС   

 Пенязь Е.Н.

                Подпись ______________ 

М.П.
	Родители (законные представители) обучающегося, воспитанника:

ФИО ребёнка  ____________________________

Дата рождения____________________________

(в соответствии со Свидетельством о рождении)

ФИО родителя (законного представителя):

_________________________________________

Родственные отношения:___________________

( в соответствии с паспортом)

подпись____________

	Информирует родителей (законных представителей) обучающегося, воспитанника:
- о правилах  оказания специализированной помощи, 
-  о психолого-медико-педагогическом  обследовании и сопровождении обучающегося, воспитанника с учетом его индивидуальных особенностей в рамках профессиональной компетенции и наличия соответствующих специалистов.

- о всех возможностях оказания ребёнку психолого-медико-педагогической помощи (с опорой, имеющейся в регионе).
- Гарантирует  соблюдение конфиденциальности и выполнение Федерального закона от 27.07.2006 г. №152-ФЗ «О персональных данных» (с изм. от 27.07.2010 г. №204-ФЗ).
	Выражаю согласие (в случае несогласия договор не подписывается) на:
- сбор и обработку персональных данных;
- психолого-медико-педагогическое обследование и сопровождение моего ребенка в соответствии с выявленными отклонениями в развитии и индивидуальными особенностями в рамках профессиональной компетенции и наличия  специалистов в МБОУ – КГЦПМСС.
- выполнять рекомендации специалистов Центра.
- в   случае  невозможности посещения занятий (по болезни, семейным обстоятельствам и др.) обязуюсь заранее предупреждать специалиста.



Приложение 2
Утверждаю 

Директор МБОУ-КГЦПМСС

______________Е.Н. Пенязь

Директору МБОУ-КГЦПМСС

Пенязь Е.Н.

________________________________

                                                                   (Ф.И.О. родителя (законного представителя)

заявление.

Я, _____________________________________________________________,

(Ф.И.О. родителя (законного представителя))

прошу принять моего ребенка/меня и моего ребенка________________________________
__________________________________________________________________, 
(Ф.И.О. ребенка, дата  рождения)
Учащегося(воспитанника)_____________________________________________________

                         наименование образовательной организации
в развивающую группу/на индивидуальные занятия на 20______ - 20______ уч. г.

Показания для посещения занятий:_________________________

______________________________________________________.

В ходе консультации (диагностического обследования) я  информирован(а)  о проблемах и трудностях в развитии моего ребенка и даю согласие  на  проведение  коррекционно-развивающих  занятий  со специалистом:__________________________________________.

                    (Ф.И.О. специалиста)

Обязуюсь посещать занятия в соответствии с  расписанием.

В   случае  невозможности посещения занятий (по болезни, семейным обстоятельствам и др.) обязуюсь заранее предупреждать специалиста.

Достоверность сведений гарантирую.

Дата__________________________ Подпись____________________

Контактный телефон _______________________________________
Ознакомлен (а) с уставом, лицензией на осуществление образовательной деятельности, с правами, обязанностями и ответственностью в сфере образования родителей (законных представителей) несовершеннолетних, с  целями  и  задачами  программы,  правилами оказания специализированной помощи  и режимом работы учреждения ________________________________________________________________

(подпись)

